DOKinform® ContractManager fiir

Der DOKinform® ContractManager bietet
durch eine bessere Vertragskontrolle eine
Reduzierung der vertraglichen Risiken.

Relevante Termine fiir Anderung oder
Kiindigung einzelner Vertrige werden
iiberwacht, wodurch sich Transparenz und ein
hohes Kosteneinsparungspotenzial ergeben.

Die Losung steht in unterschiedlichen
Sprachen zur Verfiigung und ist individuell
anpassbar.

Vertragserfassung

Jeder Vertrag wird eindeutig einer Kategorie
sowie einem Vertragspartner zugeordnet. Fiir
die Archivierung in ELO kann auf Wunsch ein
individueller Aktenstrukturplan hinterlegt
werden.

Alle relevanten Fristen (Beginn, Turnus,
Laufzeit, Kiindigungstermin und -frist) sowie
die personelle Zustdandigkeit werden eindeutig
festgelegt.

x
BEST PRACTICE

ELO

Nutzen und Vorteile

Schnelle und sichere Archivierung aller
Vertrdage, Nutzung vorhandener Stammdaten
(ERP/CRM-System)

Fristenkontrolle und automatische Wiedervorlage
unter Beriicksichtigung individueller
Kiindigungsfristen

Vertragshearbeitung erfolgt innerhalb von flexibel
anpassbaren ELO Workflows, einfache Bedienung

E-Mail Benachrichtigung, Suchmaglichkeiten,
vorkonfigurierte Ansichten, Reports in Excel

Fristenkontrolle

Nach der Erfassung wird automatisch ein
Wiedervorlage Workflow gestartet, es beginnt
die Fristeniiberwachung.

Bei Erreichen eines vordefinierten Termins wird
der Vertrag dem verantwortlichen Bearbeiter in
ELO zugestellt.

Parallel erfolgt eine entsprechende E-Mail
Benachrichtigung. Direkt aus der E-Mail kann
das Dokument in ELO eingesehen und die
Bearbeitung begonnen werden.

v

Fristenkontrolle,

A 4

1

Ablage Vertrag

Statuskontrolle

y

|
|
| E-Mail
| Benachrichtigung

: |
Stammdaten Dpt'hi)nal l
Vertrag::ipartner

|
; |
A 4

|

Ablage Indexierung, |
Zusatzdokument, Ablage zu = .
E-Mail Vertrag E-Mail Server

1

- ,? praofile T A

= Vertragsverlingerung Vertragsanderung

A 4

ELO-WF Vertragskontrolle,
»Wiedervorlage” Vergleich, Anderung

l

¢ Vertragskindigung

Ablage
Zusatzdokument, ENDE
E-Mail

Lpd Vertrag beenden

Vertragsanlage DOKinform® ContractManager
Erfassung der Vertrage Serverseitige Steuerung

Vertragsverwaltung
Benutzer Aktionen, ELO Workflow

www.dokinform.com



Vertragsbearbeitung

Transparenz, Ubersichtlichkeit

Alle relevanten Vertragsdaten sind jederzeit
verfiighar. Die automatische Historie erleichtert
das Nachvollziehen von Bearbeitungsschritten.

J Vertrag ‘ | Termine || Verlauf |

ContractManager for ELO’

BEST PRACTICE

Vertragsnummer int. FULGES
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Vertragspriifung, Entscheidung

Alle Aktionen werden {iber einen zentralen
Workflow in ELO gesteuert. Die Benutzerfiihrung
erfolgt tiber ein klares Ampelsystem.

J Vertrag ‘ ‘ Termine H Verlauf|

x
Vertragsnummer int. FOIOES

ContractManager for ELO'

BEST PRACTICE

Vertragsinhalt

Order 45000028705

Vertragspartner |Energy LTD

Nr 30011 Ort Minchen
————

Kategorie Agreements Status Gekiindigt

Vertragsart Maintenance contract Erlauterung ELO

Vertrag ‘ | Termine || Werlauf |

ContractManager for ELO’

BEST FRACTICE

Beginn 01.01.2013 Kindigungsfrist 06 months
Kandbar zum 01.01.2019 Laufzeit 12 months
Gekiindigt zum Wiedervorlage am  [09.07.2018
Verantwortlich | DEP_IT_Head Wiedervorlage bel | Administrator

‘ Vertrag | ‘ Termine H Verlauf ‘

ContractManager for ELO

BEST PRACTICE

Benutzer

Bemerkung

13.06.2018 Administrator

fiir weitere 3 Monate

x

Prozess Wiedervorlage gestariet: Verirag bleibt so wie gey ist

Vertragspariner |Energy LTD

Nr 30011 Ort Wiinchen
Kategorie Agreements Status Aktiv
Vertragsart Maintenance contract Erlauterung ELO
Vertragsinhalt | Order 45000028705

Entscheidung

Kundigen

Vergleichen / neu verhandeln

Preise sind angemessen.
wieder prufen in 12 Monaten
«dann auch andere Anbieter anfragen

@ Keine Anderung

Sofort beenden

Vorgeschlagene nachste Prafung  09.07.2019

Nachster Bearbeitungsschritt

‘ Keine Anderung H Kiindigung H Vergleichen / neu verhandeln || Sofort beenden ‘

Durch integrierte Plausibilitatspriifungen, eine
automatische Datumsberechnung und die
Kontext abhangige Kommentarfunktion besteht

13.06.2018 Administrator Prozess Kiindigung gestartet: zu teuer y e.i n effe kt.iver SChUtZ VOI’ Versehent[ichen
13.06.2018 Administrator Verirag gekindigt: versendet per E-Mail y .
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Zentraler Fristenkalender

Alle Vertrige werden automatisch in eine
zentrale kalendarische Ubersicht aufgenommen.
Jede anstehende Frist (Wiedervorlage, Priifung,
Kiindigung) wird farblich gekennzeichnet.

Uber Filterfunktionen kénnen Anwender auf
einen Blick z.B. alle im laufenden Monat oder im
nachsten Quartal falligen Termine einer
bestimmten Kategorie sehen. Dabei werden nur
diejenigen Vertrdge angezeigt, auf welcher der
Anwender Zugriffsrechte besitzt.

Per Klick kann direkt die zugehorige
Vertragsakte geoffnet werden.

Mobiler Zugriff

Samtliche Schritte der Priifung und Bearbeitung
von Vertrdgen konnen auch von mobilen
Endgeraten erfolgen.

Die entsprechenden ELO-Apps stehen kostenfrei

x
BEST PRACTICE

Fristenkalender, E-Mail Erinnerung, Mobiler Zugriff

E-Mail Erinnerung

Jeder Vertragsverantwortliche wird mit einer
taglichen Sammel E-Mail iiber anstehende
Aufgaben informiert.

Direkt aus der E-Mail kann das Dokument
angezeigt bzw. mit der Bearbeitung begonnen
werden.

Bei drohender Fristiiberschreitung versendet
der DOKinform® ContractManager eine
zusatzliche Eskalations E-Mail.

Bei fortgesetzter Inaktivitdt wir die Aufgabe an
eine andere Person oder Gruppe zur sofortigen
Bearbeitung weitergeleitet .

ContractManager for ELO by

>>  ELO Workflow Wiedervorlage

Berichtszeitpunkt
Prozess

Mi, 28 Dez 2016 14:25.09
DOKinform-CM-Monitering

>>  lhre aktiven Workflows (Anzahl: 1)

fiir Apple i0S und Android zur Verfiigung. T — TR Ee e
= ‘ » w || (3] || (&) || A3 E Verrage GF |z|
Wiedervorlage bei
DEP_Logistic_Head
2018 DEP_Purchasing_Head
Mai JIDEP_IT_Head Juli
1 Di 1Fr 1 S0
2 Mi 2 Za 2 Mo
3 Do 3 So 3 Di
4 Fr 4 Mo 4 Mi
5 Za 5 Di 5 Do
6 So 6 Mi 6 Fr
T Mo T Do ¥ Sa
8 Di 8 Fr 8 So
9 Mi 9 Sa 9 Mo
10 Do 10 So 10 O
11 Fr 11 Mo 11 Mi
12 53 12 Di 12 Do
13 So 13 Mi 13 Fr
14 Mo 14 Do 14 Sa
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DOKi

BEST

Dokumentenerstellung, Monitoring, Reporting

Vorlagenverwaltung

Direkt in ELO konnen Vorlagen fiir alle Arten von
Dokumenten und E-Mails erstellt, verwaltet und
mit individuellen Berechtigungen bereitgestellt

Dokumente aus Vorlagen

Auf Basis der Vertragsdaten kann mit Hilfe der
Vorlagen sehr schnell ein neues Dokument oder
E-Mail erstellt und dem Vorgang zugeordnet

® [ ]
nform

werden. werden.
4 m‘u’orlagen | DOKinform DOCprocessor 52
« M orier B3 Create document

Contact Person Mr.Smith ‘v

@ [4] 06.08.2016: 100 - 01 (Brief allgemein)

@ [4] 15.03.2016: 100 - 02 (Infomaterial)

@ 06.08.2016: 100 - 03 (Rechnung)

@) [3] 04.06.2018: 200 - 01 (Cancellation) (EN)
4 [T E-mail

@ 15.03.2016: 100 - 02 {Infomaterial)

Internal contract no.| 100041

Subject Immediate cancellation

Type of template 200 - 01 = Cancellation (EN) ‘ -
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Monitoring, Reporting
-5‘ MyCompany
Uber frei konfigurierbare Ansichten
(dynamische Reports) haben Sie stets Ihre
gesamten Vertrage sowie alle Begleitdokumente e — e inten
unter Kontrolle. — L e
Uber das zentrale Vertrags Dashboard auf Basis e
von ELO Analytics konnen umfangreiche immedtecanelion
Analysen erstellt und als Reports z.B. nach Excel RestLades st Getenen
: = P s v conion.
exportiert werden.
QZ Kind regards.
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