
Der DOKinform® ContractManager bietet 
durch eine bessere Vertragskontrolle eine 
Reduzierung der vertraglichen Risiken. 

Relevante Termine für Änderung oder 
Kündigung einzelner Verträge werden 
überwacht, wodurch sich Transparenz und ein 
hohes Kosteneinsparungspotenzial ergeben.

Die Lösung steht in unterschiedlichen 
Sprachen zur Verfügung und ist individuell 
anpassbar.

DOKinform  ContractManager für ELO ®
Effiziente Verwaltung aller Verträge

Schnelle und sichere Archivierung aller 
Verträge, Nutzung vorhandener Stammdaten 
(ERP/CRM-System)
  

Fristenkontrolle und automatische Wiedervorlage 
unter Berücksichtigung individueller 
Kündigungsfristen

Vertragsbearbeitung erfolgt innerhalb von flexibel 
anpassbaren ELO Workflows, einfache Bedienung
  

E-Mail Benachrichtigung, Suchmöglichkeiten, 
vorkonfigurierte Ansichten, Reports in Excel

Nutzen und Vorteile

www.dokinform.com
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Vertragserfassung Fristenkontrolle

Jeder Vertrag wird eindeutig einer Kategorie 
sowie einem Vertragspartner zugeordnet. Für 
die Archivierung in ELO kann auf Wunsch ein 
individueller Aktenstrukturplan hinterlegt 
werden. 

Alle relevanten Fristen (Beginn, Turnus, 
Laufzeit, Kündigungstermin und -frist) sowie 
die personelle Zuständigkeit werden eindeutig 
festgelegt.

Nach der Erfassung wird automatisch ein 
Wiedervorlage Workflow gestartet,   es beginnt 
die Fristenüberwachung. 
Bei Erreichen eines vordefinierten Termins wird 
der Vertrag dem verantwortlichen Bearbeiter in 
ELO zugestellt. 
Parallel erfolgt eine entsprechende E-Mail 
Benachrichtigung. Direkt aus der E-Mail kann 
das Dokument in ELO eingesehen und die 
Bearbeitung begonnen werden.



Vertragsbearbeitung 
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Transparenz, Übersichtlichkeit Vertragsprüfung, Entscheidung

Alle relevanten Vertragsdaten sind jederzeit 
verfügbar. Die automatische Historie erleichtert 
das Nachvollziehen von Bearbeitungsschritten.

Alle Aktionen werden über einen zentralen 
Workflow in ELO gesteuert. Die Benutzerführung 
erfolgt über ein klares Ampelsystem.

Durch integrierte Plausibilitätsprüfungen, eine 
automatische Datumsberechnung und die 
Kontext abhängige Kommentarfunktion besteht 
ein effektiver Schutz vor versehentlichen  
Fehleingaben.



Fristenkalender, E-Mail Erinnerung, Mobiler Zugriff
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Zentraler Fristenkalender

Mobiler Zugriff

E-Mail Erinnerung

Alle Verträge werden automatisch in eine 
zentrale kalendarische Übersicht aufgenommen. 
Jede anstehende Frist (Wiedervorlage, Prüfung, 
Kündigung) wird farblich gekennzeichnet. 
  
Über Filterfunktionen können Anwender  auf 
einen Blick z.B. alle im laufenden Monat oder im 
nächsten Quartal fälligen Termine einer 
bestimmten Kategorie sehen. Dabei werden nur 
diejenigen Verträge angezeigt, auf welcher der 
Anwender Zugriffsrechte besitzt.
   
Per Klick kann direkt die zugehörige 
Vertragsakte geöffnet werden.

Sämtliche Schritte der Prüfung und Bearbeitung 
von Verträgen können auch von mobilen 
Endgeräten erfolgen. 
Die entsprechenden ELO-Apps stehen kostenfrei 
für Apple iOS und Android zur Verfügung.

Jeder Vertragsverantwortliche wird mit einer 
täglichen Sammel E-Mail über anstehende 
Aufgaben informiert.
Direkt aus der E-Mail kann das Dokument 
angezeigt bzw. mit der Bearbeitung begonnen 
werden.

Bei drohender Fristüberschreitung versendet 
der DOKinform® ContractManager eine 
zusätzliche Eskalations E-Mail.

Bei fortgesetzter Inaktivität wir die Aufgabe an 
eine andere Person oder Gruppe zur sofortigen 
Bearbeitung weitergeleitet .



Warenzeichen: ELOenterprise und ELOprofessional sind eingetragene Warenzeichen der ELO Digital Office GmbH. Microsoft Windows, Microsoft Office, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft 
PowerPoint und Microsoft Outlook sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation. Andere Produktnamen werden nur zur Identifikation der Produkte verwendet und können 
eingetragene Warenzeichen/Marken der jeweiligen Hersteller sein.

Dokumentenerstellung, Monitoring, Reporting
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Vorlagenverwaltung

Monitoring, Reporting

Dokumente aus Vorlagen

Direkt in ELO können Vorlagen für alle Arten von 
Dokumenten und E-Mails erstellt, verwaltet und 
mit individuellen Berechtigungen bereitgestellt 
werden.

Über frei  konfigurierbare Ansichten 
(dynamische Reports) haben Sie stets Ihre 
gesamten Verträge sowie alle Begleitdokumente 
unter Kontrolle.   
Über das zentrale Vertrags Dashboard auf Basis 
von ELO Analytics können umfangreiche 
Analysen erstellt und als Reports z.B. nach Excel 
exportiert werden.

Auf Basis der Vertragsdaten kann mit Hilfe der 
Vorlagen sehr schnell ein neues Dokument oder  
E-Mail erstellt und dem Vorgang zugeordnet 
werden. 


